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第３５回全国健康福祉祭えひめ大会（ねんりんピック愛顔のえひめ２０２３） 

イベント実施計画策定業務委託仕様書 

 

１ 趣旨 

 本業務は、別紙１「イベントの概要及び実施計画の対象」に記したふれあいニュースポー

ツ、健康フェア、美術展、地域文化伝承館、シンポジウム、展示・相談コーナー、音楽文化

祭、ふれあい広場、オリジナルイベント、併催及び協賛イベント（以下「イベント」という。）

の開催準備を進めるため、「ねんりんピック愛顔のえひめ２０２３イベント実施方針」及び

「第３５回全国健康福祉祭えひめ大会実施要綱」を踏まえて、実施計画を策定するものであ

る。 

 

２ 契約期間 

 契約締結日から令和５年３月３１日（金)まで 

 

３ 業務内容 

（１）イベント実施計画の作成 

別紙１「イベントの概要及び実施計画の対象」の「実施計画の対象」で示した対象項

目（イベント毎の対象項目及び全会場・イベントに共通する項目）に係るイベント実施

計画を作成すること。 

 実施計画には、以下のことを記載すること。 

ア 基本コンセプト 

（ア） ねんりんピック愛顔のえひめ２０２３の基本方針等を踏まえ、イベントのコンセ

プトを記載すること。 

（イ） イベントが全体として統一感を持つよう、イベントのテーマを設け、イベントタ

イトルを記載すること。 

イ イベント体系図 

基本コンセプトをもとにイベントの体系図を記載すること。 

ウ イベント内容 

（ア） 健康フェア、展示・相談コーナーは、総合的に展示及び参加体験型それぞれのイ

ベントを記載すること。 

（イ） 美術展は、会場の特性を生かした作品展示配置を記載すること。 

（ウ） シンポジウムは、テーマ、出演候補者及びタイムスケジュールを記載すること。 

（エ） ふれあい広場は、世代間交流に配慮し、子どもから高齢者まで幅広い年齢の来場

者を対象とした内容とすること。 

（オ） ふれあい広場は、ステージイベント（出演候補者及びタイムスケジュールを含む。）

及び出店内容を記載すること。なお、出店内容は、愛媛県の特産品等を活用し、来

場者のおもてなしを目的とする場にすること。 

（カ） オリジナルイベントの内容の企画は、事務局で行うので、ゾーニング計画を記載

すること（ｅスポーツに関連した内容を検討中）。 

（キ） 各イベントとも、確実な集客につながる内容とすること。 

【資料２】 
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エ 会場ゾーニング計画 

（ア） 会場イメージ図並びにステージ及び展示コーナー等の会場レイアウト図を記載す

ること。なお、会場レイアウトは、以下のことに配慮すること。 

ⅰ 会場内人員（来場者、出演者、出店者、その他関係者）及び会場周辺通行客・車

両等の安全確保 

ⅱ 会場内及び各会場間における来場者の動線 

ⅲ ステージイベントにおける出演者控え室、出演者等の動線 

ⅳ 参加者の年齢層を考慮した休憩スペース等の確保 

（イ） 雨天における対策を記載すること。 

オ 会場装飾・仮設物等設置計画 

会場内及び会場周辺における会場装飾（誘導サイン含む。）、出展ブース及びテン

ト等仮設物の設置計画を記載すること。 

カ イベント運営計画 

（ア）人員配置計画 

ⅰ 運営スタッフ（実施本部員、ボランティア及び運営業務請負者）の人員配置計画

を記載すること。 

ⅱ 配置人員間の無線等連絡体制を記載すること。 

（イ）会場警備計画 

ⅰ 駐車場の車両誘導員を含めた会場の警備計画を記載すること。 

ⅱ 配置人員間の無線等連絡体制を記載すること。 

（ウ）消防・防災計画 

緊急時の避難経路等の消防・防災計画を記載すること。 

（エ）駐車場計画 

運営関係者（出店及び出演者等）の駐車場計画を記載すること。 

キ 観覧者募集・管理計画及びイベントＰＲチラシの作成 

観覧者募集方法、問い合わせ対応、応募者管理、入場券発送等、観覧者募集・管理及

びイベントＰＲチラシ作製を円滑に行う業務内容を募集スケジュールも含め記載する

こと。 

ク 広報計画 

各種媒体を活用した効果的な広報、ＰＲについて記載すること。 

ケ 来場促進計画 

各会場の集客力を高めるための来場促進策及び各会場に人の流れをつくる連携策を

記載すること。 

コ 業務スケジュール（令和４年度、令和５年度） 

イベントの開催準備から終了に至る一連の業務スケジュールを記載すること。 

サ 業務実施体制等（令和４年度、令和５年度） 

（ア） イベントの開催準備から終了に至る一連の業務に係る実施体制を記載した組織図

（責任者、人員配置）を記載すること。 

（イ） イベントの開催準備から終了に至る一連の業務に係る実行委員会と運営業務請負

者の業務分担を記載すること。 



3 

 

シ 経費内訳 

企画提案内容を実施するために必要とする経費を算定すること。 

ス その他（共通事項） 

（ア） 実行委員会における常任委員会、専門委員会、関係団体、関係業者及び事務局等

と協議・調整しながら、作成すること。 

（イ） 図（パース等）や画像、表を用いて、わかりやすく記載すること。 

（ウ） 会場装飾計画の作成にあたっては、ねんりんピック愛顔のえひめ２０２３デザイ

ンガイドマニュアルを活用したものとすること。 

（２）成果品の提出 

（ア）成果品の内容 

ⅰ実施計画（紙媒体） 

  名  称 納期 仕様 提出部数 

イベント実施計画中間素案 
令和４年７月末～８月初旬頃 

（詳細は別途連絡） 

カラー 

Ａ３判横 
３０部 

イベント実施計画当初案 
令和５年１月頃 

（詳細は別途連絡） 
同上 ８０部 

イベント実施計画修正案 令和５年３月３１日まで 同上 ３０部 

イベント実施計画修正案（概要版） 令和５年３月３１日まで 同上 ２００部 

ⅱ実施計画（電子媒体） 

  名  称 納期 仕様 提出部数 

イベント実施計画中間素案 紙媒体納品時期と同時 ＣＤ－Ｒ １部 

イベント実施計画当初案 同上 同上 １部 

イベント実施計画修正案 同上 同上 １部 

イベント実施計画修正案（概要版） 同上 同上 １部 

※ 電子媒体は、PDF 形式のデータを CD-R に記録して納品すること。 

    ⅲ実施計画作成に係る打ち合わせ協議簿一式 

（イ）成果品の納入場所 

ねんりんピック愛顔のえひめ２０２３実行委員会事務局 

（３）実行委員会事務局との打ち合わせ及び確認作業 

（４）その他、協議のうえ定めた業務 

 

４ 契約に関する条件等 

（１）契約金額 

本業務の契約金額には、本業務に関わる一切の経費を含む。 

（２）再委託等について 

ア 受託者は、本業務の全てを第三者に再委託し、又は請け負わせてはならない。 

イ 受託者は、本業務の一部を第三者に再委託することができるが、その場合は再委託先

の概要と責任者を明記し、再委託する業務の内容、体系図及び工程表を事前に書面にて

提出し、実行委員会の承認を得ること。 
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ウ 受託者は、イにより再委託する場合には、愛媛県内に主たる営業所を有する者の中か

ら再委託先の相手方を選定するよう努めること。 

（３）業務の履行に関する措置 

ア 実行委員会事務局は、本業務（再委託した場合を含む）の履行について、著しく不適

当と認められるときは、受託者に対してその理由を明示した書面を求め、必要な措置を

とるべきことを要求する場合がある。 

イ 受託者は、アの要求があったときは、当該要求に係る事項について決定し、その結果

を要求のあった日から１０日以内に、実行委員会事務局に書面で提出するものとする。 

（４）成果品の帰属等 

イベント実施計画書、予算計画書及び本事業に関する著作権（計画作成過程で作られ

た素材等の著作権を含む）その他の権利は、すべて実行委員会事務局に帰属するものと

する。 

（５）機密の保持 

受託者は、本業務（再委託した場合を含む）を通じて知り得た情報を機密情報として

扱い、目的外の利用、第三者への開示、漏えいについて管理者の注意をもってその情報

を管理・保持するものとする。契約終了後も同様とする。 

（６）関係法令の遵守 

受託者は、本業務（再委託した場合を含む）を履行する上で、著作権、肖像権や個人

情報を取り扱う場合は、関係法令を遵守すること。 

 

５ その他 

（１）本業務においては、第６回常任委員会(令和５年３月頃開催予定)の議決を経るまでは、

実施計画に「（案）」を付記する。また、実施計画（案）は「ねんりんピック愛顔のえひめ

２０２３イベント実施計画策定業務委託プロポーザル審査委員会」により選定された企画

案(プレゼンテーションの際に口頭で説明があった事項を含む。)を踏まえつつ、同審査委

員会、式典・事業専門委員会、常任委員会及び事務局等の指示や意見を反映させて、策定

するものとする。 

（２）本業務が完了するまでの間、その進捗状況の報告、問題点の協議・解決、本業務の履行

のために必要な事項などは、委託者の承認を得るまで誠意をもって対応することとし、随

時の打ち合わせが実施可能な体制を整えること。 

（３）業務の概要は現時点での予定であり、受託者と協議のうえ、変更することがある。 

（４）その他この仕様書に定めのない事項については、双方協議のうえ決定するものとする。 



10/28
（土）

10/29
（日）

10/30
（月）

10/31
（火）

開会式 交流会 交流会
交流会
閉会式

愛媛県県民文化会館 会場確保予定　期間：10月26日（木）～11月１日（水）　　会場：愛媛県県民文化会館

ふれあいニュースポーツ
　健康づくりに役立つニュースポーツ
等の紹介

○ ○  ○ ○ - ○ ○ ○ -
主管団体は愛媛県レク
リエーション協会を予定

健康フェア
　健康・運動に関することや、食生活
についての紹介・指導

○ ○  ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ - 主管団体は検討中

地域文化伝承館
　高齢者の経験・知恵を生かした地域
文化等伝承活動の紹介

○ ○ ○ ○ ○ ○ - ○ ○ - -
主管団体は愛媛県老人
クラブ連合会を予定

シンポジウム
　高齢者の健康、福祉・生きがいに関
するシンポジウム

○
午前

○ ○ ○ ○ ○ ○ ※サブホールを使用予定

展示・相談コーナー
　健康福祉機器等の展示・高齢者の
健康と福祉等に関する相談

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ -
主管団体は愛媛県社会
福祉協議会を予定

音楽文化祭
　高齢者を中心に幅広い世代による
合奏、芸能等の発表

○
午後

○ - - -

○
観覧者
受付・
客席誘

導

○

企画・運営は長寿社会
開発センターを予定
※メインホールを使用予
定

ふれあい広場
　地域や世代を超えた交流の場を提
供する参加・体験型イベント

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ -
10月28日は愛媛県総合
運動公園でも開催

オリジナルイベント
　愛媛県の魅力をアピールするイベン
ト

- ○ - - -
ｅスポーツに関連した内
容を検討中

併催イベント
　主催者による大会趣旨に沿った各
種イベント

- ○ ○ ○ -

協賛イベント
　大会趣旨に賛同する企業・団体が主
催するイベント

- ○ ○ ○ -

愛媛県美術館 会場確保予定　期間：10月23日（月）～11月３日（金）　会場：愛媛県美術館南館

美術展
　高齢者が創作した絵画・彫刻・工芸・
書・写真など美術作品の展示

○ ○ ○ ○ ○ - ○ ○ - -
主管団体はねんりん
ピック愛顔のえひめ２０
２３美術展運営委員会

基本コンセプト、イベント体系

会場警備計画、消防・防災計画

駐車場計画

広報計画

　10月30日（月）、31日（火） 来場促進計画

業務スケジュール

業務実施体制

経費内訳

イベントの概要及び実施計画の対象

実施期間 実施方法

備　　考
ステ
ージ

展示型 参加型
飲食

・
物販

ｿﾞｰﾆﾝｸ計
画

会場装
飾・仮設
物等設置
計画

全会場・イベント －

2023(令和５)年

　10月28日（土）、29日（日）

10:00～17:00（予定）　

10：00～16:00（予定）　

人員配置
計画

観覧者募
集・管理会場、イベント 内容の

企画

実施計画の対象

未定

未定

未定

未定

未定未定
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